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C1.1L - ANEXA IV — INSTRUCTIUNI DE PLATA

INSTRUCTIUNI! DE PLATA PENTRU BENEFICIARII SUB - MASURII 19.4

A. INFORMATII CU CARACTER GENERAL

Dosarul Cererii de Plat3 se depune de beneficiar la Centrul Regional pentru Finantarea Investitiilor
Rurale, in doud exemplare pe suport de hartie, la care ataseaza pe suport magnetic documentele
intocmite de beneficiar. Dosarul Cererii de Platd trebuie s& cuprindd urmatoarele documente
justificative:
» Cererea de platd si anexa — identificarea financiard (emisa cu maximum sapte zile
calendaristice anterior depunerii DCP);
> Raportul de asigurare intocmit de un auditor calificat, la care se va atasa o lista in care vor
fi mentionate toate documentele justificative de plata, atdt pentru cheltuielile
externalizate, cit si neexternalizate (facturi, devize financiare, procese verbale de predare
— primire/receptie, ordine de platd, extrase de cont, chitante, contracte, ordine de
deplasare, bonuri fiscale etc.);
> Pentru toate cheltuielile, documentele justificative de plata trebuie sa fie atasate fizic {in
copie);
> Declaratia de cheltuieli (atat pentru cheltuielile externalizate, cat si pentru cheltuielile
neexternalizate);
% Procese verbale de predare — primire a serviciilor achizitionate (unde este cazul) (pentru
cheltuielile externalizate);
> Devizele financiare pentru servicii {pentru cheltuielile externalizate);
» Procese verbale de receptie si de punere in functiune (dacd este cazul) a bunurilor
achizitionate (pentru cheltuielile externalizate);
> Copiile Declaratiilor vamale (pentru importurile directe) (pentru cheltuielile externalizate);
» Declaratia pe propria raspundere a beneficiarului;
» Alte documente justificative (se vor specifica dupa caz).

Beneficiarul trebuie sd prezinte la depunere si originalele documentelor justificative de platd
atasate la Declaratia de cheltuieli {facturi, ordine de platd sau documente doveditoare cu valoare
echivalenta, extrase de cont), pentru cheltuielile externalizate.

Modelele de formulare care trebuie completate de beneficiar (Cererea de plata, Identificarea
financiara, Declaratia de cheltuieli, Raportul de asigurare, Declaratia pe propria raspundere a
beneficiarului) sunt disponibile la CRFIR sau pe site-ul AFIR {(www.afir.info).

Anual, beneficiarul va depune la CI SLIN — CRFIR, Declaratia de esalonare a depunerii Dosarelor
Cererilor de Plata AP 0.1L. Pentru anul 2016, Declaratia se va depune in maximum 10 zile
lucratoare de la semnarea Contractului de finantare pentru transele de plata el
Tncepand cu anul 2017, Declaratia se va depune in primele 10 zile lucrit
pentru transele de plata aferente anului calendaristic respectiv.
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Th cazul in care Declaratia de esalonare "initiald" nu a fost depusa in termen, aceasta se poate
depune odat3 cu depunerea primuiui Dosar Cerere de Plata. Orice modificare (prelungire termen
sau modificare valoare) a Declarafiei de egalonare a depunerii Dosarelor Cererilor de Plata se va
face numai in conditii exceptionale, in baza unui Memoriu justificativ. Tn acest caz, beneficiarul va
depune o Declaratie de esalonare a depunerii Dosarelor Cererilor de Platd AP 0.1L rectificata.

Beneficiarul poate solicita decontarea cheltuielilor efectuate aferente Contractului de finantare in
transe de plat3 care se depun periodic (conform prevederilor PNDR in vigoare la data depunerii
Dosarului Cererii de Plat3).

Dosarul Cererii de Platd este depus in maximum 15 zile lucratoare de la data intocmirii Raportului
de Asigurare, pentru cheltuielile realizate in perioada precedenta.

Tn cazul in care Cererea de Platd cuprinde si cheltuieli specifice Capitolelor 1l (partial} — VI,
respectiv:
e instruirea si/sau dezvoltarea competentelor angajatilor GAL privind implementarea SDL;
e instruirea liderilor locali din teritoriul GAL privind implementarea SDL prin seminarii gi
grupuri de lucru;

e animare {activitdti de promovare sau informare);

e participarea la activitatile retelei nationale si Retelei Europene de Dezvoltare Rural3;
e deplasari pentru implementarea SDL;

e organizarea de targuri, sarbatori locale etc.,

Dosarul Cererii de Platda poate fi depus numai daca, anterior depunerii acestuia, OJFIR a avizat
Raportul intermediar/final de activitate care cuprinde cheltuielile solicitate la plata.

De asemenea, pentru depunerea primului dosar de plata, se vor avea in vedere prevederile HG nr.

226/2015, cu modificarile si completarile ulterioare, in vigoare la data depunerii Dosarului Cererii
de Plata.

Tn cazul in care beneficiarul opteazi pentru plata avansului, conform Contractului de
finantare/Actului aditional, acesta va depune Declaratia de esalonare a depunerii Dosarelor
Cererilor de Plata AP 0.1L (Modulul Avans) in termen de maximum 60 de zile calendaristice de la
semnarea Contractului de finantare/Actului aditional pentru acordarea avansului. in acest caz,
depunerea primei Declaratii de esalonare a depunerii Dosarelor Cererilor de Plata AP 0.1L
(Modulul transe de plata) rectificata se va realiza fara a mai depune un Memoriu justificativ.

Pentru decontarea avansului, beneficiarul va depune urmatoarele documente:

e Cerere de plata AP 1.1L — Avans si anexa — ldentificarea financiard (emisd cu maximum
sapte zile calendaristice anterior depunerii DCP);
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e Alte documente {dupa caz).

Garantia financiar3 trebuie s3 acopere 100% din valoarea avansului mentionat in Contractul de
finantare/Actul aditional {in conformitate cu art. 45 (4) si art. 63 ale Regulamentului (CE) nr.
1305/2013. Aceasta trebuie emisi pentru beneficiarul finantarii, in favoarea Agentiei pentru
Finantarea Investitillor Rurale. Garantia financiard trebuie sa fie valabila pe perioada duratei de
executie a Contractului de finantare, inclusiv termenul de 90 zile aferent platii ultimei transe din
Contractul de finantare.

Garantia poate fi prezentatd si sub formd de polita de asigurare eliberatd de o societate de
asigurari, autorizata potrivit legislatiei in vigoare.

Avansul se recupereazi la ultima trans3 de platd aferentd Contractului de finantare. Pentru
proiectele care au beneficiat de avans, valoarea finantarii nerambursabile solicitatd de beneficiar
pentru decontare la ultima transa de platd trebuie sa acopere cel putin valoarea avansului acordat.
Tn cazul in care, la uitima trans3 de plata, avansul acordat nu a fost justificat/justificat integral,
contravaloarea avansului nejustificat se va recupera conform legislatiei in vigoare.

Decontarea TVA de la Bugetul de stat se poate solicita daca beneficiarul se incadreaza in
prevederile OUG nr. 49/2015 si a solicitat modificarea corespunzdtoare a Contractului de
finantare, conform dispozitillor Manualului de procedurd si a Ghidului de implementare. Dosarele
Cererilor de Plati pentru rambursarea TVA (daca este cazul), aferent cheltuielilor eligibile, se pot
depune simultan cu DCP aferente valorii publice eligibile.

Beneficiarul trebuie s3 se asigure c3 valoarea cheltuielilor solicitate spre rambursare se incadreaza
in limitele valorice ale capitolelor bugetare din Bugetu! indicativ, completand in Declaratia de
cheltuieli atasatid la Dosarul Cererii de Plat3 incadrarea pe capitole bugetare a cheltuielilor
solicitate la plata. Cheltuielile care depisesc aceste limite valorice sunt considerate neeligibile din
FEADR si vor fi suportate integral de catre beneficiar.

> Dosarul Cererii de Plata trebuie sd aib3 opis, iar documentele pe care le contine trebuie
numerotate si semnate de cdtre beneficiar.
Referintele din opis trebuie sa corespundd cu numarul paginii ia care se afla documentele
din dosar. Beneficiaru! va face mentiunea la sfarsitul dosarului: ,,Acest dosar contine .......
pagini, numerotatede lalla.....”
Pe fiecare pagind din Dosarul Cererii de Platd trebuie sd apard mentiunea ,Program
FEADR”. Copiile documentelor care sunt atasate Dosarului Cererii de Platd trebuie sa fie
lizibile, avdnd mentiunea “Conform cu originalul”.

> Cheltuiala externalizatd reprezintd cheltuiala aferentd bunurilor/serviciilor necesare
desfisurarii proiectului si care au fost achizitionate de la ter{i conform Instructiunilor
privind achizitiile. .{%UMA‘ ,

> Toate documentele din Dosarul Cererii de Platd care au regim de do ipizatawar
respecta prevederile legale.
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Facturile emise trebuie si indeplineasca urmatoarele cerinte:

. s3 aib3 formatul previzut de actele normative in vigoare si sd fie completate in
conformitate cu acestea;

. data fnscrisd pe facturd nu este anterioard datei semnarii Contractului de
finantare cu AFIR si datei semnarii contractelor de achizitii;

° s3 fie mentionate numairul, data si/sau obiectul contractului de achizitii pentru

servicii/bunuri, in baza cdrora au fost emise.

Dacd Intr-o facturd sunt incluse cheltuielile aferente mai multor categorii de cheltuieli, se va
specifica detaliat, valoarea aferentd fiecarei categorii de cheltuieli. Daca nu a fost specificat pe
facturd, aceasta va fi insotitd de o anex3 cu detalierea acestor cheltuieli, care trebuie sa contina
datele de identificare ale beneficiarului, sa fie semnata si $tampilaté1 (dupd caz) de emitentul
facturii, precum si de beneficiar’.

in cazul achizitiei de servicii, dacd au fost emise mai multe facturi, valoarea tuturor facturilor
trebuie s3 fie egald cu valoarea din contractul de servicii incheiat si din devizul financiar de servicii

aferent acestuia.

Documentele de platé trebuie s3 indeplineascad urmatoarele cerinte:

. documentul de plat3 confirmi c3 plata nu s-a efectuat in numerar?*;

. documentele de platd sunt emise ulterior datei semnarii Contractului de
finantare cu AFIR ;

] documentele de plata sunt emise ulterior semnarii contractului de achizitii;

. si aibd semndtura si stampila bancii emitente si semnatura beneficiarului
proiectului, exceptidnd documentele de plata aferente platilor electronice;

. s3 mentioneze n clar numarul facturii sau contractului pe care le achita;

. contul si banca beneficiarului platii corespund cu datele din contractul de
achizitii sau din adresa de la banca privind contul bancar al furnizorului;

° CEC-urile/biletele la ordin trebuie sa fie emise de beneficiarul proiectului, in

numele furnizorului, fird sa fie girate citre terti. Acestea trebuie sa fie insotite de
Borderourile de incasare a CEC-urilor/biletelor la ordin, care trebuie sa fie stampilate si
semnate de banca.

In cazul in care plata se efectueaza prin acreditiv_extern, trebuie ca la Dosarul Cererii de Plata
beneficiarul s3 ataseze copii dupa toate documentele solicitate de bancd pentru transferul
sumelor respective (conform contractului de credit).

Pentru pldtile efectuate prin Trezorerie nu este necesard atasarea documentelor de platd. Pentru
or atasa obligatoriu extrasele de cont.
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*pentru cheltuielile neexternalizate privind chiria sediului, utilitatile, cazarea, diurna, transportul
neexternalizat rutier/feroviar/aerian (biletele sunt achizitionate direct de la firma de transport),
alte costuri privind abonamentele/costuri tip abonament, se poate accepta si plata in numerar.
Cheltuielile cu salariile personalului din cadrul GAL-ului nu fac parte din categoria cheltuielilor
pentru care se accepta plata in numerar.

Extrasele de cont trebuie s indeplineasca urmatoarele cerinte:

. s fie datate si stampilate de banca (trezoreria) beneficiarului finantari;

. sa ateste, valoric si ca data, efectuarea platilor din documentul/documentele
de plata corespondente;

° s3 se mentioneze in clar numarul facturii care se achitd cu documentul de
plat3;

] numele, contul si banca beneficiarului platii corespund cu datele din

contractul de achizitii sau din adresa furnizorului privind contul bancar al acestuia.

> Platile in cadrul unui contract de achizitii trebuie efectuate conform clauzelor contractuale
la termenele si valorile stabilite.

> Bunurile livrate/serviciile prestate trebuie s corespunda cantitativ, calitativ si valoric
ofertelor cistigitoare care au stat la baza contractelor de achizitii incheiate intre beneficiar
si furnizori.

% Pentru bunurile importate direct de la furnizor, factura trebuie insotitd de Declaratia
vamald, iar valoarea in euro din factura trebuie sa fie aceeasi cu valoarea in euro a acestor
bunuri din Declaratia vamala 1a data inregistrarii in vama.

> Pentru toate documentele incluse in Dosarul Cererii de Plat3, redactate in alte limbi, se va
anexa o traducere in limba romani realizatd fie de un traducator autorizat, fie de
beneficiar (caz in care pe traducere acesta va face mentiunea “Imi asum raspunderea
privind corectitudinea traducerii“ si va semna).

> Termenul de depunere pentru prima transd de plata este de 12 luni de la data semnarii
Contractului de finantare, sub sanctiunea rezilierii acestuia. Acest termen poate fi prelungit
cu maximum 3 luni, fara aplicarea de penalitati, pe baza unui memoriu justificativ aprobat
de AFIR.

> Ultima cerere de plata trebuie depusa inainte de data limita precizata in Contractul de
finantare/Actele aditionale (in maximum 30 de zile calendaristice de la finalizarea duratei
de implementare a Contractului de finantare, respectiv cu cel putin 90 de zile calendaristice
fnainte de expirarea duratei de valabilitate mentionata in contractul de finantare/actul
aditional in cazul ultimului Contract de finantare).

> Nerespectarea clauzelor contractuale si a termenelor de finalizare a serviciilor, asumate
prin Contractul de finantare, poate conduce la rezilierea acestuia si implicit la constituirea
de debite pentru sumele platite pdna la momentul rezilierii contractului.

» Beneficiarul va fi informat in ceea ce priveste suma autorizatd la p A heltuielile
respinse, precum si motivul respingerii. P rTae )
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B. INFORMATII CU CARACTER PUNCTUAL:

% Cererea de plati trebuie sa fie completats, datatd, semnata (cu numele mentionat in clar)
si stampilata® de beneficiar, avdnd toate datele de identificare ale beneficiarutui
proiectului. Anexa la Cererea de platd — Identificarea financiard in original, trebuie sa fie
emis3 cu cel mult 7 zile calendaristice inainte de data depunerii cererii de platd, sa fie
completatd, datatd, semnat3 si stampilatd de banca/trezoreria beneficiarului finantarii,
precum si datatd si semnata de titularul contului.

> Declaratia pe proprie raspundere a beneficiarului trebuie completatd, datatd, semnata si
stampilata® de beneficiar (la fiecare cerere de plat3).

> Alte documente justificative specificate (dupd caz) in cererea de platd trebuie datate,
semnate si stampilate de emitent.

> Raportul de asigurare trebuie sa fie semnat si ,stampilats de auditoru! care l-a intocmit.

Raportul de asigurare trebuie s fie elaborat de un auditor autorizat in urma realizarii unei misiuni
de asigurare rezonabild conform Standardului international privind misiunile de asigurare ISAE
3000 - “Misiunile de asigurare altele decdt auditurile sau revizuirile informatiilor financiare
istorice”.

Auditorul trebuie si ofere asigurarea asupra faptului cd toate cheltuielile aferente realizarii
activit3tilor care fac obiectul Contractului de finantare si care au fost mentionate in Raportul de
activitate intermediar/final avizat de cdtre OJFIR, au fost efectuate in mod real si inregistrate
corect in contabilitatea beneficiarului si sunt in conformitate cu prevederile legale.

n Raportul de asigurare trebuie s se mentioneze:

e perioada de realizare a cheltuielilor aferente cererii de platd, precum si perioada de
realizare efectiva a platilor aferente;

o cheltuielile efectuate si plitite de beneficiar care au fost corect inregistrate in
contabilitatea acestuia pentru fiecare activitate care face obiectul Contractului de
finantare si care este, dupd caz, mentionata in Raportul de activitate intermediar/final
avizat de catre OJFIR;

e cheltuielile sunt efectuate si platite conform liniilor bugetare din Bugetul indicativ;

e pentru activititile pentru care se solicitd Raport intermediar/final de activitate, Raportul a
fost avizat de OJFIR inainte de depunerea Cererii de Platd, iar cheltuielile trebuie sa fie
aferente activititilor mentionate in raportul intermediar/final;

e documentele {facturi, documente de plata, extrase de cont, contracte etc.) in baza carora
au fost verificate si certificate cheltuielile facturate;

e documentele justificative mentionate si in Lista centralizatoare atasatd la Raportul de
asigurare trebuie sd fie mentionate n Raportul de asigurare si sa fie emise pentru
beneficiarul finantarii;

onantei Guvernului nr. 17/2015 privind reglementarea unor mdsuri fiscal-bugetare si modificarea si

cdmp’iemrga;unor a mativa, art V, alin. 1 si 2.
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e cheltuielile solicitate la plati se regisesc in Raportul de asigurare, sunt incluse in lista
cheltuielilor eligibile si corespund activitatilor eligibile in cadrul Sub-madsurii 19.4/au fost
incluse intr-un Raport de activitate avizat, dupa caz;

e valoarea solicitat3 la plati se incadreazi in valoarea mentionata la fiecare din categoriile de
cheltuieli eligibile din Bugetul indicativ;

e bunurile/serviciile facturate si solicitate la platd corespund cu cele prevazute in contractui
de achizitie, precum si in Procesele verbale de predare-primire/receptie (pentru
cheltuielile externalizate);

e cantititile si preturile bunurilor/serviciilor corespund cu cele din oferta castigatoare si
contractul de achizitie incheiat de citre beneficiar (pentru cheltuielile externalizate).

> Declaratia de cheltuieli trebuie s3 fie completata, datatd, semnatd si stampilatd’ de
beneficiarul proiectului.

» Declaratiile vamale pentru importurile directe de bunuri achizitionate sunt atasate la
facturi (acolo unde este cazul). Aceste documente trebuie semnate de autoritatea
emitentd (importul reprezintd intrarea de bunuri din afara spatiului comunitar).

> Procesele verbale de receptie si de punere in functiune (dacd este cazul) a bunurilor
achizitionate trebuie completate, datate, semnate i stampilate8 de furnizorul de bunuri si
beneficiar.

> Procesele verbale de predare — primire a serviciilor achizitionate trebuie completate,
datate, semnate si stampilate’ de beneficiar si furnizorul de servicii.

> Devizele financiare pentru serviciile achizitionate trebuie sd fie datate si semnate de
furnizorul de servicii si beneficiar. Acestea trebuie s3 fie in conformitate cu ofertele
financiare prezentate de furnizorul de servicii si declarate castigatoare.

Beneficiarul are obligatia de a tine o evidentd contabild analiticd pentru proiectul finantat prin
Programul FEADR.

Beneficiarul trebuie s3 pund la dispozitia expertilor verificatori din cadrul AFIR documente
suplimentare in cazul in care acestea sunt solicitate.

Dac3 in urma verificarii Dosarelor Cererilor de Platid beneficiarul nu este de acord cu cheituielile
declarate eligibile si decontate, acesta poate depune la CRFIR de care apartine, in termen de 5 zile
lucratoare de la primirea Notificirii beneficiarului cu privire |a confirmarea platii, o adresa prin
care s conteste modul de verificare a eligibilitdtii cheltuielilor.

Pentru beneficiarii care pot solicita rambursarea TVA de la bugetul de stat in conformitate cu OUG
nr. 49/2015, dacd cele doud Dosare Cerere de Platd (pentru o anumita transa de plata si pentru
TVA aferent} sunt depuse concomitent, verificarea acestora (atdt in cazul esantionului la nivelul
DATLIN cat si cele depuse la nivelul CRFIR) se realizeaza in acelasi timp.

" Dupa caz, conform Ordonantei Guvernului nr. 17/2015 privind reglementarea unor

si modificarea si completarea unor acte normative, art V, alin. 1 si 2. f"
e f
° Idem 5 vFF
AGENTIA PENTRU FINANTAREA INVESTITILOR RURALE %‘-{?:gj B
Bucuresti, Str. Stirbei Voda, nr. 43, Sector |: Tel.: (004)021-402.27.50, Fax: (¢04: {-!’})}3;?5'6*_55;},:*‘:\(
£-mail: cabinet/@afir.info; web: www.afir. madr.ro SRR




RINISTERUL AGE
NEREVAYRIRENI T

¥ AFIR

Trrl|)r|(:una_c|c>s_,[crn
i i Sl ramdness
Agentia pentru Finantarea v e
Investitiilar Rurale

C1.1L — ANEXA | - Prevederi generale

Tn situatia in care Dosarul Cererii de Platd pentru TVA se depune ulterior verificdrii si autorizarii
transei de plata aferente, Dosarul Cererii de platd pentru TVA nu mai face obiectul verificarii pe
esantion, iar verificarea acestuia si autorizarea sumei eligibile aferente se realizeazd numai la
nivelul CRFIR.

Atentie! Conform prevederilor fisei tehnice a Masurii 19 din cadrul PNDR 2014 — 2020, la nivelut
fiecdrei strategii de dezvoltare locald, costurile de functionare si de animare pentru fiecare SDL nu
trebuie s3 depdseascd 20% (25% pentru Delta Dundrii) din costurile publice totale efectuate
pentru aceast3 strategie. In cazul in care in cadrul SDL aprobat3, cheltuielile de functionare au fost
bugetate la o pondere mai micd decdt maximul permis, aceasta pondere maxima va fi obligatorie
in implementarea Sub-masurii 19.4 si nu se va accepta depdsirea procentului si a sumei alocate.

Tn vederea respectirii acestor prevederi, beneficiarii vor avea in vedere faptul cad la nivelul
CRFIR/AFIR se vor realiza urmatoarele verificari:

e pentru primul Contract de finantare, |2 fiecare cerere de platad (cu exceptia cererii de platad
pentru avans) se va verifica dacd suma solicitatd la platd, cumulatd cu platile efectuate
anterior in cadrul Sub-masurii 19.4 nu depaseste procentul maxim aferent cheltuielilor de
functionare aprobat prin SDL (si nu mai mult de 20%/25% pentru zona Deltei Dunarii)
raportat la valoarea publicad contractata in cadrul SDL (Sub-masurile 19.2 si 19.4);

e pentru cel de-al doilea Contract de finantare subsecvent:

o la fiecare cerere de platd {cu exceptia cererii de plata pentru avans si a ultimei
transe de platd) se va verifica daca suma solicitatd la platd, cumulatd cu platile
efectuate anterior in cadrul Sub-masurii 19.4 nu depaseste procentul maxim
aferent cheltuielilor de functionare aprobat prin SDL {si nu mai muit de 20%/25%
pentru zona Deltei Dunarii) raportat la valoarea publica contractatd in cadrul SDL
(Sub-masurile 19.2 si 19.4);

o la ultima cerere de plata se va verifica daca suma solicitata la plata, cumulata cu
platile efectuate anterior in Sub-masurii 19.4 nu depaseste procentul maxim
aferent cheltuielilor de functionare aprobat prin SDL (si nu mai mult de 20%/25%
pentru zona Deltei Dundrii) raportat la valoarea publicd platitd in cadrul SDL {Sub-
masurile 19.2 si 19.4);

e pentru cel de-al treilea Contract de finantare subsecvent, |a fiecare cerere de platd (cu
exceptia cererii de plata pentru avans) se va verifica dacd suma solicitata la plata, cumulata
cu platile efectuate anterior in Sub-masurii 19.4 nu depdseste procentul maxim aferent
cheltuielilor de functionare aprobat prin SDL (si nu mai mult de 20%/25% pentru zona
Deltei Dundrii) raportat la valoarea publicd platita in cadrul SDL (Sub-masurile 19.2 si 19.4).

Prevederile prezentei se completeazd cu prevederile Manualului de procedurd pentru
Implementare - Sectiunea Il- Autorizare pldti (Cod manual: M 01 — 02), ale Manualului de
ra si a Ghidului pentru implementarea Sub-masurii 19.4. Beneficiarul Tsi asum3
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